MINUTA DE REGULAMENTO DO
LABORATORIO DE DOCUMENTACAO,
HISTORIA DA EDUCACAO E MEMORIA -
LADHEME DA FAED

CAPITULO 1
DA FINALIDADE

Art. 1° - O Laboratério de Documentacdo, Historia da Educacdo e Me-
moéria - LADHEME da Faculdade de Educagido (FAED) da Universidade
Federal da Grande Dourados (UFGD) tem por finalidade:

I — oferecer condigdes e estrutura para apoiar atividades de pesquisa,
extensdo e ensino dos grupos de pesquisas da FAED certificados atuante
na area da educacgdo, nas especialidades de documentagdo, historia da
educagdo e memoria;

II — prestar servigos a docentes, discentes, técnicos, egressos de cursos
oferecidos por Instituicdes de Educacao Superior (IES), pesquisadores de
outras IES, profissionais das redes publicas de educagdo basica partici-
pantes de projetos desenvolvidos pelos grupos de pesquisa mencionados
no inciso anterior;

III — oferecer acervo bibliografico e documental especializados.

Art. 2° - No cumprimento de sua finalidade, o LADHEME devera reger-
-se pelos principios de:

I — compromisso e responsabilidade publicos;

II — tratamento legitimo e justo para todos;

III — relagdes democraticas;

IV — integragdo das atividades da area;

V — racionalidade no uso das instalacdes, recursos ¢ servicos do LA-
DHEME;

VI —flexibilidade no atendimento em face de imprevistos e de urgéncias.
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CAPITULO IT
DA ORGANIZACAO E COMPETENCIAS

Art. 3° - O LADHEME seré constituido por:
I — Conselho Consultivo;

I — Coordenagdo;

IIT — Usuarios

SECAO I - DO CONSELHO CONSULTIVO

Art. 4° - O Conselho Consultivo do LADHEME é composto por membros
dos grupos de pesquisa mencionados no inciso I do art. 1°. deste regula-
mento, conforme segue:

I — docente coordenador do LADHEME, que o preside;

IT — lideres e vice-lideres dos grupos de pesquisa;

IIT — um discente representante da pos-graduagdo indicado pelos pares;
IV — um discente representante da graduagao indicado pelos pares.

Art. 5° - O Conselho Consultivo reunir-se-a semestralmente em carater
ordinario, através de convocagao de seu presidente, ou em qualquer época,
apresentadas as razdes, com antecedéncia minima de 48 horas.

Art. 6° - Ao Conselho Consultivo compete pronunciar-se sobre:

I — a politica de atuacdo do LADHEME consoante as suas finalidades;
II — o planejamento e a avaliagcdo anuais da implementagado da politica de
atua¢do do LADHEME;

II1 - os assuntos de interesse do LADHEME que lhe forem encaminhados;
IV — as modificagdes propostas para este Regulamento, submetendo-as a
aprovagdo do Conselho Diretor da FAED;

V — as demandas do LADHEME a dire¢do da FAED;

VI — as iniciativas com vistas ao desenvolvimento do LADHEME.
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SECAO II - DA COORDENACAO

Art. 7°- A func¢io de coordenador sera exercida por docente portador do
titulo de doutor lotado na FAED.

Art. 8° - A designagdo do Coordenador sera feita pelo Diretor da FAED, a
partir de indicag@o encaminhada pelos lideres dos grupos de pesquisa que
atuam no LADHEME, apos aprovagao do Conselho Diretor da FAED, no
minimo, 30 dias de antecedéncia do término do mandato vigente.
Paragrafo unico — O coordenador indicado obrigatoriamente devera de-
senvolver projetos junto ao LADHEME.

Art. 9° - O mandato tera duragdo de dois anos, podendo ser prorrogado por
mais um ano, mediante indicacdo do Conselho Consultivo fundamentada
na avalia¢ao do ano anterior;

Art. 10 - Na vacancia da fung@o do coordenador, o lider de grupo de
pesquisa com maior tempo de lotagdo na FAED exercera a fungao, en-
caminhando, no prazo de 30 dias, o processo para indicagdo do novo
coordenador até a complementagdo do mandato.

Art. 11 - Sdo atribui¢des do coordenador:

I — coordenar as atividades do LADHEME, representando-o interna e
externamente;

II—convocar e presidir as reunides do Conselho Consultivo do LADHEME;
IIT - coordenar o planejamento e a avaliagdo anuais da atuacdo do LADHE-
ME de que participardo um componente de cada grupo/linha de pesquisa
da area de atuacdo do laboratorio;

IV — acompanhar a implementacdo da politica do LADHEME;

V — responsabilizar-se, juntamente como os demais integrantes do LA-
DHEME, pelos equipamentos, materiais audiovisuais, bibliograficos e
demais bens pertencentes ao Laboratorio ou disponibilizados pela Uni-
versidade para o seu funcionamento;
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VI — emitir parecer, quando consultado, sobre assuntos relacionados ao
LADHEME;
VII — cumprir e fazer cumprir este regulamento.

SECAO III - DOS FUNCIONARIOS

Art. 12 - Aos técnicos, auxiliares e demais servidores do LADHEME
compete executar as atribuicdes inerentes ao cargo exercido na FAED que
sejam pertinentes as finalidades e politica do Laboratorio.

Art. 13 — Sdo atribui¢des dos funcionarios designados pela Dire¢do da FAED
para prestagdo de servigo de suporte ao funcionamento do LADHEME:

I — organizar e manter atualizado o cadastro dos usuarios do LADHEME;
IT — organizar as condi¢des de funcionamento, manutengao e preservagao
do LADHEME, encaminhando junto aos setores competentes da FAED
as devidas providéncias;

I — registrar, catalogar, sistematizar materiais e acervos do LADHEME;
IV — levantar sites, documentos, dados ¢ informagdes na internet de inte-
resse para o LADHEME;

V — fazer levantamento dos materiais que serdo utilizados ao longo do
semestre;

VI — organizar e publicar a agenda de atividades no LADHEME;
VII—disponibilizar materiais e equipamentos para as atividades de ensino,
estudo, pesquisa e extensao;

VIII — administrar as reservas de instalagdes, equipamentos ¢ demais
recursos disponiveis no LADHEME;

IX — supervisionar e orientar o uso apropriado do espago e recursos do
LADHEME;

X — efetuar e controlar empréstimos e devolugdes dos materiais e acervos
do LADHEME, zelando pela preservagao dos mesmos;

XI — secretariar coordenador e Conselho Consultivo do Laboratdrio no
exercicio de suas atribui¢des;
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XII — elaborar correspondéncias e declaragdes sob orientacdo do coorde-
nador do LADHEME;

XIII — manter em dia os registros e arquivos do LADHEME;

XIV — prestar apoio a docentes e discentes nas atividades realizadas no
LADHEME e nos grupos/linhas de pesquisa da area;

XV — auxiliar docentes na elaboragdo de or¢amentos de projetos de pes-
quisa e extensao;

XVI-prestar auxilio em projetos de pesquisa, extensdo e ensino, tomando
providéncias relativas a divulgacao, inscri¢des, elaboracao de certificados,
colaborando na elaboragao do planejamento e relatdrio;

XVII — prestar atendimento aos usuarios do LADHEME;

XVIII — divulgar informagdes, atividades e a producdo da area.

XIX —dar ciéncia ao coordenador das irregularidades ou alteragdes ocor-
ridas no LADHEME.

XX — zelar pela ordem, disciplina, manutengao e limpeza do LADHEME,
pela conservagdo do material permanente e pelo uso criterioso dos ma-
teriais.

SECAO III - DOS DOCENTES, DISCENTES E USUARIOS

Art. 14 — Compete aos docentes vinculados aos grupos/linhas de pesquisas
atendidas pelo LADHEME:

I — agendar previamente a prestag@o de auxilio dos funcionarios e a dis-
ponibilizagdo de instalagdes e recursos do LADHEME;

II — acompanhar a utilizagdo do LADHEME por seus orientandos ¢ cola-
boradores nos projetos de pesquisa, extensao e ensino;

III — responsabilizar-se pelas atividades que desenvolve com o aporte do
LADHEME;

IV —participar ativamente do planejamento, da avaliagdo e das iniciativas
de desenvolvimento do LADHEME.

Art. 15— Compete aos discentes vinculados aos grupos/linhas de pesquisas
atendidos pelo LADHEME:
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I—solicitar e agendar a disponibilizacao de instalagdes, recursos e servigos
do LADHEME para a realizacdo de atividades individuais e grupais de
estudo, pesquisa e extensao;

IT - colaborar com os funcionarios do LADHEME no apoio e na prestagao
de auxilio aos docentes na execugdo dos projetos de extensao, pesquisa
€ ensino;

IIT — entregar ao LADHEME os documentos, os registros ¢ a produgio
originarios de sua participagdo em projetos de pesquisa e extensdo devi-
damente organizados;

IV — disponibilizar no LADHEME a sua produ¢do em forma impressa e
digitalizada;

V — indicar bianualmente a representagdo discente na coordenadoria do
LADHEME;

VI — participar ativamente das iniciativas de desenvolvimento do
LADHEME.

Art. 16 — E de responsabilidade de todo usuario do LADHEME:

I - fazer uso das instalagdes, recursos e servigos do Laboratério observando
os principios e regras fixados neste regulamento;

IT — utilizar as instalagdes e equipamentos exclusivamente para fins aca-
démicos;

IIT — reportar aos funciondrios ou ao coordenador qualquer irregulari-
dade observada nas instalagdes, equipamentos, recursos e servigos do
LADHEME;

IV — zelar pela ordem, disciplina, manutengdo, limpeza, conservacao e
uso criterioso dos materiais do Laboratorio.

CAPITULO I
DOS COMPONENTES

Art. 17 — Sdo componentes do LADHEME docentes, técnicos, pos-
-graduandos e graduandos que atendam aos seguintes requisitos:
I — tenham vinculo formal com a UFGD;
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II — participem regularmente de grupo de pesquisa certificado da FAED
com atuacao na area de documentagao, historia da educagao e memoria;
III — auxiliem ativa e voluntariamente nos servigos prestados pelo LA-
DHEME, tendo em vista a politica e finalidades deste.

Paragrafo unico: a condi¢do de componente do LADHEME podera ser
estendida aos egressos de pds-graduagdo regularmente participantes de
grupo de pesquisa da area por dois anos, a contar de seu desligamento
institucional.

Art. 18 — Sera desligado automaticamente do LADHEME aquele que
deixar de atender aos requisitos do artigo anterior ou de observar o pre-
sente regulamento.

Art. 19 - A atualizagdo do quadro de componentes do LADHEME devera
ocorrer como parte do processo de avaliacdo anual da atuaciao do Labo-
ratorio, sendo os desligamentos comunicados aos lideres dos respectivos
grupos de pesquisa.

Art. 20 - A admissdo ou readmissdo de componentes sera efetuada me-
diante cadastro anual para o qual serdo exigidos:

I — indicacdo expressa de lider de grupo da area de que o interessado
participa formalmente de projeto de pesquisa, ou de extensdo, ou de
ensino.

IT — Curriculo Lattes atualizado semestralmente.

CAPITULO 111
DOS SERVICOS E DO ATENDIMENTO

Art. 21 - O LADHEME prestara os seguintes servigos a seus compo-
nentes:
I — empréstimo de suas instalagdes, com agendamento prioritario para:
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a) atividades coletivas de projetos de pesquisa com fomento externo;

b) reunides de linhas de pesquisa;

c) atividades coletivas de projetos de pesquisa sem fomento externo com
0 maior para o menor nimero de docentes envolvidos;

d) atividades coletivas de extensdo com o maior para o0 menor nimero de
docentes envolvidos;

e) atividades coletivas de orientagdo com o maior para 0 menor nimero
de discentes envolvidos;

f) aula da pos-graduacio;

g) atividades de po6s-graduandos;

h) atividades de graduandos com atuagdo na area de documentagao, historia
da educacdo e memoria .

I — empréstimo, instalagdo e controle de devolugdo de equipamentos ¢
empréstimo de objetos sob a sua responsabilidade, com agendamento
prioritario para:

a) atividades de extensdo do maior para o menor publico-alvo;

b) atividades de ensino do maior para o menor publico-alvo;

c¢) atividades de pesquisa do maior para 0 menor numero de pessoas
envolvidas.

III. empréstimo de materiais bibliograficos € documentos:

a) somente para consulta local, os materiais reservados por docentes no
inicio de cada semestre;

b) para devolug@o em um dia util, materiais com um s6 exemplar no acervo;
¢) para devolugdo em trés dias uteis, materiais com mais de um exemplar
no acervo.

I'V. auxilio aos docentes, com a seguinte ordem de prioridade:

a) elaboracdo de orcamento de projetos que buscam fomento externo;
b) prestagdo de contas de projeto executado com fomento externo;

c) atividades coletivas de pesquisa;

d) atividades de extensio;

e) atividades coletivas de ensino;

V —auxilio e assessoramento discentes, por ordem de demanda;

VI — apoio e suporte operacional na:
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a) comunicagdo entre docentes;

b) expedicdo e registro de certificados;

c) utilizacdo compartilhada de materiais bibliograficos por docentes;
d) recepcao de trabalhos discentes desde que solicitada pelos docentes;
e) divulgagdo da producdo dos grupos/linhas de pesquisa.

Art. 22 - Para a prestagdo do atendimento a que se refere o artigo anterior,
o LADHEME contaré com:

I — instalagdo propria destinada pela diregdo da FAED;

II — mobiliarios e equipamentos destinados pela direcdo da FAED,
adquiridos com o fomento aos projetos dos docentes e provenientes
de doagdes;

IIT — acervo bibliografico oriundo dos projetos dos docentes, doacdo de
outras institui¢des de Ensino, doagao e empréstimo especial da Biblioteca
da UFGD;

IV — acervo documental organizado pelo proprio Laboratorio;

V —arquivo do LADHEME;

VI — funcionarios designados pela FAED;

VII - colaboracdo voluntaria de bolsistas;

VIII — colaboragdo de estagiarios.

Art. 23 - O horario de atendimento do LADHEME sera proposto pela
coordenadoria do LADHEME ao Conselho Diretor da FAED, tendo
em vista a demanda docente e discente e a qualificacdo do atendimento
prestado.

CAPITULO 4
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 24 - As decisdes sobre as rotinas ndo contempladas neste regulamento
serdo da algada do coordenador do LADHEME.
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Art. 25 - Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela coor-
denadoria do LAPAGE, observadas as disposi¢des regimentais da FAED.
Art. 26 - Este Regulamento entra em vigor na data da sua aprovacao.

Dourados, MS, de outubro de 2010.

Coordenacao LADHEME
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